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Pantalla de bienvenida a la PLATAFORMA VIRTUAL MUNICIPAL

< C @& virtualmunipuentepiedra.gob.pe/index.php

¢’* Municipali’(’:iiaeczi (rj:

Registra una cuenta

Para busquedas y
consultas de
nuestros servicios
puede consultar
estas opciones

Plataforma Virtual Municipal

Mesa de Partes Virtual

Persona Natural Persona Juridica

i) =1

Seleccione si Ud. Es una persona
natural o juridica

Haz clic Aqui si deseas consultar servicios

Haz clic Aqui si deseas consultar los tramites de la Gerencia Desarrollo Urbano
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En este tabs puede registrar su DNI
para comenzar a utilizar nuestros

servicios
Registrate
DNI
Apellido Patemo
Domicilio
M F N® WhatsApp

He leido las Politicas de Privacidad

Plataforma Virtual Municipal]

No se olvide de leer y aceptar
nuestras Politicas de Privacidad

¥ N® Documento

Apellido Materno

Correo Electronico

s

Nombres

-- Seleccione un

Cuanto termine de completar el
formulario haga clic en el botén
REGISTRAR para validar sus datos y
generar sus credenciales, estas se le
enviaran via WhatsApp y Correo
Electronico (Revise su bandeja SPAN).

Municipalidad de
Puente Piedra

PLATAFORMA VIRTUAL MUNICIPAL

HOLA
MIGUEL ERNESTO LOZANG CORREA

TE ENVIAMOS TUS NUEVAS CREDENCIALES FARA EL USO DE LA PLATAFORMA
VIRTUAL DE LA MUNICIPALIDAD DE PUENTE FIEDRA, EN ESTE CORRED SELE
ESTA ENVIANDO SU CONTRASERIA PARA QUE PUEDA INICIAR SESION

Usuario:
72529597

Contrasefia:
g12xput

Sestema Desarrollado por Is Gerenca de Inovacisn Tecnalégica
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Vista de Inicio de Sesion

*4, Municipalidad de

¥ Puente Piedra

- - En este tab puedes ingresar las
[Platafﬂrma Virtual Mumclpal credenciales que fueron enviadas al

g correo electrénico

Registrate Iniciar Sesién

Usuario

Contrasefia

iTe olvidaste la contrasefia? Recuperala

Si no recuerda o perdié Para ingresar a su cuenta debe

las credenciales de su w hacer clic en el botén INGRESAR

cuenta puede hacer clic
aqui para recuperarlas
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Vista para Recuperar Credenciales
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Registra una cuenta ~

[Platafnrma Virtual Municipal]

Ingrese su nimero de DNI o RUC -

para poder buscar y enviar las

nuevas credenciales

Numero de DNI o RUC

MNamero de DNI o RUC

w2

Clic para iniciar el proceso que
enviara las nuevas credenciales a las
cuentas de correo asociadas al
numero de DNI o RUC ingresados

_—
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Miguel Emesto Lozano Correa ' v

[Plataforma Virtual Municipal]

Mesa de Partes Virtual

Dentro de esta seccidén podra ingresar
expedientes, que seran atendidos por
las areas que correspondan

R

ta dee

Sérvicios

Mesa de Partes
Virtual

=

Licencia de
Funcionamiento

o

Licencia de Funcionamiento

Dentro de esta seccion podrd generar
licencias de funcionamiento 100% en
linea
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Vista Menu de opciones del usuario

:'3e Municipalidad de : .
** Puente Piedra Miguel Emesto Lozano Correa '

Haga clic en Mi Perfil para poder
editar los datos del usuario

Mi Perfil

Cerrar Sesion

1

Haga clic en Cerrar Sesion para dar
por concluida la sesion del sistema

Mesa de Partes Licencia de
Virtual Funcionamiento

=] i
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Vista Modificar Datos del Perfil

Miguel Emesto Lozano Correa ‘ -

[Plataforma Virtual Municipal]

Tipo Documento
DNI
Apellido Paterno
LOZANO
Domicilio
MZ.A LT12 ASENTH.LOS ROSALES DE PRO

Mueva contrasefia

Sex0 N® WhatsApp

M F 991979801

L

Modificar datos de mi perfil

N* Documento

49527799
Apelido Materno MNormbres
CORREA MIGUEL ERNESTO
Distrito
LIMA - LIMA - LOS OLIVOS r

. . Puede modificar su
Canfirma tu contrasefa

contrasefia, esta debe
h tener mas de 8

caracteresy al menos

Correo Electronico
un numero

micorreoi@gmail.com

Para almacenar los cambios

h realizados haga clic en MODIFICAR

para validar los datos ingresados




Manual de Usuario

Municipalidad d .
Puente Piedra Fecha: 04/06/2020
Version: 1.1

Vista Conformidad del Cambio Solicitado

Municipalidad de Miguel Emesto Lozano Correa ' =

Puente Piedra

[Plataforma Virtual Municipaﬂ
=

UD. MODIFICO SUS DATOS

Le acabamas de enviar un correo electrénico y un
mensaje WhatsApp confirmande el cambio

Haga clic en CONTINUAR para
CONTINUAR regresar a la vista de bienvenida

—
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Vista para Mesa de Partes Virtual

2'3e Municipalidad de 1 .
“* Puente Piedra Miguel Emesto Lozano Correa '

[ Mesa de Partes Virtual ]
[—

Para iniciar un nuevo expedienté
INGRESAR EXPEDIENTE haga clic en INGRESAR EXPEDIENTE

Para iniciar su tramite, haga clic en
Ingresar Expediente.

Sl Ud. ya tiene expedientes
ingresados en la municipalidad,
estos les saldran automaticamente
en esta seccion

10
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Vista Ingreso de Expediente Persona Natural

*3a Municipalidad de : .
*'~ P Piedra Miguel Emesto Lozano Correa '

Solicitante

Los datos del solicitante siempre [ Mesa de Partes Virtual ]

serdn de la persona que se registro e

inicio sesion. -

‘ Solicitante Tramite

Tipo N° Documento Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI v | 42527592 LOZANO CORREA MIGUEL ERNESTO
Domicilio fiscal Distrito
MZ.A LT.12 ASENT.H.LOS ROSALES DE PRO LIMA - LIMA - LOS OLIVOS \

Haga clic en CONTINUAR para

CANCELAR CONTINUAR h comenzar a ingresar los datos del

tramite

11
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Vista Ingreso de Expediente Persona Juridica

4. Municinalidad de
Solicitante

Universidad Cesar Vallejo S.a.c. EH N

Los datos del solicitante siempre seran de
la empresa que se registrd e inicio sesion, .
con la opcidn de registrar al representante Mesa de Partes V| rtual

gue ingresara el expediente -

Solicitante Tramite
N® RUC Razdn Social
20164113532 UNIVERSIDAD CESAR VALLEIO S.A.C.
Tipo N® Documento Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI v/ | N° Documento Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Domicilio fiscal Distrito
AV, LARCO NRO. 1770 URB. SAN ANDRES 5TA ETAPA LA LIBERTAD TRUJILLO LIVt ia s ARIF R —

Haga clic en CONTINUAR para

CANCELAR CONTINUAR h comenzar a ingresar los datos del
tramite

12
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Vista Ingreso de Datos del Tramite TUPA

** P unicipahd'ad | Miguel Emesto Lozano Correa ' >
Tramites TUPA B Y
El TUPA es un documento de gestidn que Mesa de Partes VIrtuaI Pasos:

contiene toda la informacion relacionada -

a la tramitacion de procedimientos que |s _e -

distintas dependencias.

1.- Seleccione un Servicio y/o tramite.

3.- Si desea puede descargar una plantilla
ejemplo del procedimiento que desea

ingresar.
o PErtuea No TUPA
Servicios y tramites Tipos de Procedimiento Plantilla
TRIBUTARIO v FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS v ow plantilla
Documento Prinicipal Documento anexo Archivos otros
Seleccionar archivo | No se eligio archivo Seleccionar archivo | No se eligio archivo Seleccionar archivo | No se eligio archivo
Sol;i archivo en formato PDF (TAMANO MAXIMO 10MB) Sc‘I;:v archivo en formato PDF (TAMANO MAXIMO 10MB) Sc-ln;' archivo con extencion rar o zip (TAMANO MAXIMO 10ME)

' Haga clic en GUARDAR DATOS para

5.- Debe adjuntar un documento en ATRAS GUARDAR DATOS h validar los datos ingresados.

formato PDF con lo solicitado

debidamente llenado para el tramite que
desea realizar.

6.- Puede adjuntar los anexos y otros
archivos segun indica el formulario. 13
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Vista Ingreso de Datos del Tramite NO TUPA

x4, Municipali -
** unicipal d.ad de Miguel Emesto Lozano Correa Y
=¥ Puente Piedra
Mesa de Partes Virtual | -
Tramites NO TUPA
. . - . Los tramites NO TUPA son todos los que
Dasos licitante Tram no se encuentran dentro de los
procedimientos tramitados por la
1.- Ingrese el detalle de lo solicitado entidad.
a la municipalidad.
s TUPA @ No TUPA
Detalle de lo solicitado
7~
Documento Prinicipal Documento anexo Archivos otros
Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo | Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo | Seleccionar archivo | No se eligio archivo
Solo archivo en formato PDF (TAMANG MAXIMO 10MS) Solo archive en formato PDF (TAMANO MAXIMO 10ME) Solo archivo con extancion rar o zip (TAMANO MAXIMO 10ME)
' Haga clic en GUARDAR DATOS para

2.- Debe adjuntar un documento en m GUARDAR DATOS h validar los datos ingresados.

formato PDF con lo  solicitado
debidamente llenado para el tramite que
desea realizar.

3.- Puede adjuntar los anexos y otros 14
archivos segun indica el formulario
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Vista Condiciones para Ingreso de Expediente

CONDICIONES X

1.- Declaro que todos los datos ingresados para iniciar el tramite
son validos y que los datos consignados en la documentacion
presentada se encuentran sujetos a lo regulado por la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

2.- Acepto que la entidad considere mi correo electrénico y
numero de celular como medio de comunicacion para informar el
estado del tramite.

3.- Tomo conocimiento que en el marco de lo establecido en los
DU 026 y 029-2020 y los DS 044 y 064-2020-PCM se encuentran
suspendidos el computo de los plazos de inicio y tramite de
procedmientos administrativos, los cuales se reactivaran una vez
que se levante el estado de emergencia nacional y aislamiento

social obligatorio.

Haga clic en ACEPTAR si desea
generar un numero de expediente
Unico para su tramite

15
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Vista Confirmacion de Ingreso de Expediente

+'3a Municipalidad de : -
** Pu Piedra Miguel Emesto Lozano Correa '

[ Mesa de Partes Virtual ]
=

Cuanto termine de completar el
formulario se le enviara un correo

electrénico y un mensaje WhatsApp SE REGISTRO SU EXPEDIENTE
con mas datos de su expediente. iiFelicidades!!, Ud. acaba de ingresar el expediente
N!umcmahdadﬂamemepwma 2300 (rece d minutos)  Yr W} E'05403'2020

satisfactoriamente, se le envio un correo electrénico y

Municipalidad de un mensaje WhatsApp confirmando el registro
Puente Piedra

PLATAFORMA VIRTUAL MUNICIPAL
E-05403-2020

Haga clic en VOLVER AL INICIO para

VOLVER AL INICIO h regresar a la vista de listado de

expedientes.

Teléfono: 91997470

Fecha: 07/06/2020 Hora:

FRACIGNAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS

‘Su trdmite serd gestionado en

Sistema Dasarrollado por la Gerencia de Innovacién Tecnoldgica

16
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Vista de Seguimiento de Expedientes

g Municipalidad de Miguel Emesto Lozano Correa v v

-
¥
b

[ Mesa de Partes Virtual ]
(RN

Para iniciar un nuevo expedienté
INGRESAR EXPEDIENTE haga clic en INGRESAR EXPEDIENTE

Desde Hasta Buscar por: Criterio de Busqueda
01/01/2008 07/06/2020 --Seleccione-- v
Para buscar un expediente con los criterios de
BUSCAR h basqueda
- Expediente Fecha ingreso Area Folio Detalles Estado
1 5-1156-2020 16/01/2020 5.GL 1 SOLICITA CONSTANCIA DE TRABAJO INGRESADO o
1

Haga clic en el icono en forma de ojo para
poder ver los movimientos de su expediente y

Total: 1
Lista de expedientes ingresados por el usuario mas detalles.

registrado en la municipalidad

17
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Vista de Seguimiento de Expedientes

Expediente N° S-1156-2020

Fecha Movimiento : 16/01/2020 14:22

Area Etapa
SUBGERENCIA DE LOGISTICA INGRESADO

Teléfono del Area
219-6200 Anex. 6318

Detalle
SOLICITA CONSTANCIA DE TRABAIO

Clic en CERRAR para regresar a la

CERRAR h vista de listado de expedientes

ingresados por el usuario
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